出入境检验检疫报检员注册
管理工作规范（试行）
 

1.总则
1.1为规范出入境检验检疫报检员（以下简称报检员）注册管理工作，统一工作程序，根据相关法律法规和国家质量监督检验检疫总局（以下简称国家质检总局）第33号令《出入境检验检疫报检员管理规定》的规定，制定本规范。
1.2国家质检总局统一管理全国报检员的注册管理工作；各直属局负责所辖地区报检员注册管理工作；各地检验检疫机构负责报检员注册和日常监督管理工作。
2.注册
2.1申请
2.1.1报检员注册应当由在检验检疫机构登记并取得报检单位代码的企业（以下简称申请人）向登记地检验检疫机构提出申请。
2.1.2《报检员注册申请书》（见附件1）采用统一格式，由检验检疫机构向申请人提供或由申请人在相关网站下载。
2.2受理
2.2.1检验检疫机构应当对以下材料进行审查：
2.2.1.1《报检员注册申请书》；
2.2.1.2拟任报检员的《报检员资格证》复印件（同时交验正本）；
2.2.1.3拟任报检员所属企业在检验检疫机构的登记证书复印件（同时交验正本）；
2.2.2申请材料不齐全或不符合法定形式的，检验检疫机构应当当场或在5个工作日内一次告知申请人需要补正的全部内容。逾期不告知的，自收到申请材料之日起即为受理。
申请人提交的材料存在文字上等可当场更正的错误的，应当允许当场更正。
2.2.3申请人提交的材料齐全、符合法定形式，或申请人按照要求提交全部补正申请材料的，检验检疫机构应予以受理，并向申请人出具《质量监督检验检疫行政许可申请受理决定书》。
2.2.4对申请事项依法不需要取得行政许可或不属于本检验检疫机构职权范围的，应当即时告知申请人不予受理，视情况出具《质量监督检验检疫行政许可申请不予受理决定书》。
2.3审查与注册
2.3.1检验检疫机构应当场或自受理之日起20个工作日内完成对申请材料的实质性审查并做出注册与否的决定。
2.3.2对准予注册的，出具《质量监督检验检疫准予行政许可决定书》，并在做出决定之日起10个工作日内向申请人颁发《报检员证》。
2.3.3有下列情况之一的，不予注册，出具《质量监督检验检疫不予行政许可决定书》：
2.3.3.1《报检员资格证》失效的；
2.3.3.2已在检验检疫机构注册且未办理注销手续的；
2.3.3.3被吊销《报检员证》未满3年的；
2.3.4准予或不准予注册决定的送达和《报检员证》的颁发，应当要求申请人或其指定代理人进行签收。
2.3.5申请人隐瞒有关情况或者提供虚假材料申请注册的，检验检疫机构不予受理或者不予注册，并给予警告。
申请人以欺骗、贿赂等不正当手段取得注册的，应当予以撤销。
检验检疫机构撤销注册应向申请人出具《质量监督检验检疫撤销行政许可决定书》。对已发证的，收缴其《报检员证》，无法收缴的，应予以公告。
2.4注册信息变更
2.4.1报检员申请变更个人注册信息的，检验检疫机构应审核《报检员注册信息变更申请表》（见附件2）和相关证明材料，对符合规定的予以变更。
2.4.2对变更后造成《报检员证》所载内容发生变化的应换发《报检员证》，《报检员证》编号和初次发证日期不变。 
2.5注销和重新注册
2.5.1注销
2.5.1.1有下列情况之一的，报检员所属企业应提交《报检员证注销申请表》（见附件3）和《报检员证》申请办理注销手续。检验检疫机构应按规定及时予以办理，并出具《报检员证注销证明》（见附件4）。
2.5.1.1.1报检员不再从事报检业务的；
2.5.1.1.2企业因故停止报检业务的；
2.5.1.1.3企业解聘报检员的；
2.5.1.1.4报检员调往其他企业的；
2.5.1.2报检员调往其他企业、原所属企业未能提出注销申请的，可由报检员直接提交《报检员证注销申请表》和与原所属企业解除劳动关系的有效证明文件（如劳动仲裁部门的仲裁决定书、法院的判决书）或调入企业声明承担相关法律责任的文件等办理注销手续。
2.5.2重新注册
2.5.2.1报检员调往其他企业申请重新注册的，检验检疫机构应审核2.2.1所列申请材料和《报检员证注销证明》，对符合规定的予以重新注册，换发《报检员证》。
2.5.2.2报检员调往本地企业的，《报检员证》编号和初次发证日期不变。 
2.5.2.3报检员调往异地企业的，《报检员证》重新编号，初次发证日期不变。
3.记分
3.1检验检疫机构对报检员在办理报检业务过程中出现的差错或违规行为实行记分管理。
3.2记分方法
3.2.1一次记分的分值，依据差错或违规行为的严重程度，分为12分、4分、2分和1分四种（“记分事项与分值”见附件5）。
3.2.2记分周期为一年度，满分12分，从《报检员证》初次发证之日起计算。一个记分周期期满后，记分分值累计未达到12分的，该周期内的记分分值予以消除，不转入下一个记分周期。
3.2.3报检员在同一批次报检业务中出现两处或以上记分事项的，应分别计算、累加分值。
3.2.4报检员经注销后重新注册或变更个人注册信息换发《报检员证》的，原记分分值继续有效。
3.2.5检验检疫机构对报检员的差错或违规行为进行记分时，应填制《报检员差错/违规行为记录单》（见附件6）并要求报检员签字确认，存档备查。
3.2.6对记分有异议的，应允许报检员当场或在3日内提出申诉，检验检疫机构应充分听取其意见并进行复核：
3.2.6.1报检员差错或违规行为属实，证据确凿，适用规定正确的，保留原差错登记记录；
3.2.6.2报检员提出的事实、理由或者证据成立的，根据实际情况取消或变更原记分。
3.2.7报检员拒绝在《报检员差错/违规行为记录单》上签名确认的，经办人员应注明情况，交部门负责人审核签字后进行记分。
3.3检验检疫机构在对报检员记分的同时，应对其差错或违规行为进行纠正。
3.4检验检疫机构应当将有关记分周期、记分事项与分值以及处理规定等内容予以公示。
3.5检验检疫机构应提供条件供报检员查询其个人记分情况。
4.监督管理
4.1暂停报检资格
4.1.1对在一个记分周期内记分满12分的报检员，检验检疫机构应暂停其3个月报检资格。
4.1.2在同一记分周期内，被检验检疫机构暂停报检资格期间或期限届满后，被再次记满12分的，检验检疫机构应暂停其6个月报检资格。
4.1.3报检员被暂停报检资格期限届满后，原记分分值予以清除，重新记分至该记分周期终止。
4.1.4报检员在被暂停报检资格期间，不得办理报检业务。检验检疫机构应暂时收回有关《报检员证》，无法收回的应予以公告。
对暂停期限未满、调往当地或异地其他企业从事报检业务的，检验检疫机构不予办理变更手续、不予出具《报检员证注销证明》。
4.2取消报检资格
4.2.1报检员出现下列情况之一的，检验检疫机构应取消其报检资格, 吊销《报检员证》：
4.2.1.1不如实报检，造成严重后果的；
4.2.1.2提供虚假合同、发票、提单等单据的；
4.2.1.3伪造、变造、买卖或者盗窃、涂改检验检疫通关证明、检验检疫证单、印章、标志、封识和质量认证标志的；
4.2.1.4其他违反检验检疫法律法规规定，情节严重的。
4.2.2被取消报检资格的，检验检疫机构应当将有关处理决定上报国家质检总局取消其《报检员资格证》，且3年内不允许参加报检员资格考试。
4.2.3检验检疫机构应收缴有关《报检员证》和《报检员资格证》，无法收缴的应予以公告。
4.3异地报检管理
4.3.1自理报检单位的报检员在注册地以外的检验检疫机构办理报检业务时，有关检验检疫机构应按规定对其进行管理。
发现报检员有差错行为的，应予以记分。对达到暂停报检资格条件的由注册地检验检疫机构按照有关规定予以处理。
发现有4.2.1所列行为、需吊销《报检员证》的，应按有关规定进行处理，并将处理决定及时通报注册地检验检疫机构。
4.4延期审核
4.4.1申请
4.4.1.1《报检员证》的有效期为2年。报检员应当在其《报检员证》有效期届满30日前，向发证检验检疫机构提出延期申请。
被暂停报检资格的报检员，也应在规定期限前提出延期申请。
4.4.1.2《报检员证延期申请书》（见附件7）采用统一格式，由检验检疫机构向申请人提供或由申请人在相关网站下载。
4.4.2审核
4.4.2.1检验检疫机构结合报检员日常报检工作记录进行审核。
4.4.2.2延期审核合格的,《报检员证》有效期延长2年。
4.4.2.3有下列情况之一的，延期审核不合格：
4.4.2.3.1在本次审核周期内被暂停过报检资格的；
4.4.2.3.2在本次审核周期内未被暂停过报检资格，但累计记分达到18分或以上的；
4.4.2.3.3未在规定期限前提出延期申请的；
4.4.2.3.4其他违反有关规定的情况，情节严重的。
4.4.2.4对延期审核不合格的，检验检疫机构应当组织报检业务培训和考试，对考试不合格的应组织一次补考。
4.4.2.4.1经考试合格的，《报检员证》有效期延长2年；
4.4.2.4.2未按要求参加培训和考试或经补考仍不合格的，不予延长《报检员证》有效期，其《报检员证》和《报检员资格证》同时失效。
4.4.2.5在《报检员证》有效期届满后仍未提出延期申请的，其《报检员证》和《报检员资格证》同时失效。
4.4.2.6对办理注销手续后申请重新注册的，检验检疫机构应按原审核周期进行延期审核。
4.4.2.7检验检疫机构应在《报检员证》有效期届满前完成所有延期审核工作（包括相关培训和考试）。
4.4.2.8检验检疫机构应收回失效的《报检员证》和《报检员资格证》，无法收回的应予以公告。
5.附则
5.1对报检员因《报检员证》的遗失、损毁提出补发申请的，发证检验检疫机构应审核《报检员证补发申请表》（见附件8）和登报声明作废材料或损毁的证件。对审核合格的，予以补发。所补发《报检员证》编号和初次发证日期不变，原记分记录继续有效。
未补发《报检员证》前，报检员不得办理报检业务。
5.2检验检疫机构应按照《中华人民共和国行政许可法》有关规定将报检员注册的有关事项在办公场所公示。
5.3检验检疫机构应建立报检员管理档案，以备查询。
5.4本规范中所涉及的有关行政许可文书见《关于印发质量监督检验检疫行政许可文书的通知》（国质检法[2004]275号）。
 

附件：1．报检员注册申请书
2．报检员注册信息变更申请表
3．报检员证注销申请表
4．报检员证注销证明
5．记分事项与分值
6．报检员差错/违规行为记录单
7．报检员证延期申请书
8．报检员证补发申请表
附件1：
报检员注册申请书
                          编号：
	申请单位
	 
	单位代码
	 
	相 片

	地   址
	 
	联系电话
	 
	

	拟任报检员
姓   名
	 
	出生年月
	 
	

	身份证号
	 
	联系电话
	 

	电子邮箱
	 
	手机号码
	 

	资格证号
	 
	发证日期
	 

	       出入境检验检疫局：
兹证明          系我单位在职员工，已取得《报检员资格证》，现申请注册。
本单位保证所填写内容及提交的材料真实、有效，并承担相应法律责任。
本单位及拟任报检员保证遵守国家有关法律法规，按照检验检疫机构的规定和要求办理报检手续，配合做好检验检疫工作，并承担相应的法律责任。

拟任报检员（签字）：
申请单位负责人（签字）：      （公章）
            年   月   日

	*检验检疫机构审核意见：
 

经办人：          年   月   日

	*报检员证号：                            
初次发证时间：

	领证人签名：                              领证日期：

	备注：


说明：带*部分内容由检验检疫机构填写
附件2：
报检员注册信息变更申请表
         编号：
	姓    名
	 
	出生年月
	 

	身份证号
	 
	联系电话
	 

	电子邮箱
	 
	手机号码
	 

	报检员证号
	 
	初次发证日期
	 

	变更事项
	原内容
	拟变更内容

	
	 

 

 

 
	 

	随附证
明材料
	 

	报检员签名：                     年   月   日     

	检验检疫机构审核意见
	 

 经办人：          年   月   日

	备  注
	 

 

 


注：因变更个人注册信息造成《报检员证》所载内容发生变化的需换发《报检员证》。

附件3：
《报检员证》注销申请表
                                                 编号：
	单位名称
	 
	单位代码
	 

	报检员姓名
	 
	联系电话
	 

	身份证号
	 
	报检员证号
	 

	          出入境检验检疫局：
    上述报检员为我单位报检员，因                                ，需办理其《报检员证》的注销手续，特此申请。
 
单位负责人（签字）：   （单位公章）
            年    月    日

	检验检疫机构
审核意见
	 经办人：               年    月    日

	《报检员证》注销证明编号
	 

	备  注
	 



 

注：企业所属报检员不再从事报检业务、企业因故停止报检业务、企业解聘报检员或报检员调往其他企业的，企业应向检验检疫机构申请办理《报检员证》注销手续。
 

 

附件4：
《报检员证》注销证明
 

                                   编号：               
                                                                                                                 
 

兹有经我局注册的报检员（姓名             性别        
身份证号                    《报检员资格证》号             
《报检员证》号             ，初次发证日期    年   月   日）。因                                ，其持有的《报检员证》已由我局注销。
特此证明。
 

 

经办人：               联系电话：                
 

 

 

签发机构：   （印章）
签发日期：  年  月  日
 

 

附件5：
记分事项与分值
	代码
	事        项
	分值
	备  注

	0101
	因报检员的责任造成报检单中所列项目申报错误的
	1
	按报检批次计，累计不超过2分。

	0102
	因报检员的责任造成提交的报检单与所发送的电子数据内容不一致的
	1
	

	0103
	报检所附单据之间或所附单据与报检单内容不相符的
	1
	

	0104
	未按规定签名或加盖公章的
	1
	

	0105
	报检随附单据模糊不清或为传真纸的
	1
	

	0106
	报检随附单据超过有效期的
	1
	 

	0107
	未提供代理报检委托书或所提供的不符合要求的
	1
	 

	0108
	对同一批货物重复报检的
	1
	 

	0109
	经通知或督促仍不按时领取单证的
	1
	 

	0110
	已领取的检验检疫单证、证书或证件遗失或损毁的
	1
	 

	0111
	对已报检的出境货物在一个月内不联系检验检疫也不办理撤消报检手续的
	1
	按报检批次计

	0112
	未在要求时间内上交应由检验检疫机构收回的《报检员证》或《报检员资格证》的
	1
	 

	0113
	错误宣传检验检疫法律、法规及有关政策或散布谣言的
	1
	 

	0199
	其他应记1分的行为或差错
	1
	 

	0201
	对已报检的入境货物，经检验检疫机构督促仍不及时联系检验检疫事宜，尚未造成严重后果的
	2
	 

	0202
	对未受理报检的单据不按检验检疫机构的要求进行更改或补充而再次申报的
	2
	 

	0203
	未按规定时间及时缴纳检验检疫费的
	2
	 

	0204
	扰乱检验检疫工作秩序，情节严重的
	2
	 

	0299
	其他应记2分的行为或差错
	2
	 

	0401
	代理报检单位报检员假借检验检疫机构名义刁难委托人、被投诉且经查属实的
	4
	 

	0402
	办理不属于所属企业报检业务的
	4
	 

	0403
	经通知拒不上交应由检验检疫机构收回的《报检员证》或《报检员资格证》的
	4
	 

	0404
	提供虚假材料申请办理《报检员证》的注册、变更、补发和注销手续的
	4
	 

	0405
	未经同意不参加检验检疫机构举办的有关报检业务培训的
	4
	 

	0406
	入境流向货物申报时未提供最终收货人的有关信息或所提供的信息有误，尚未造成严重后果的
	4
	 

	0407
	被检验检疫机构发现漏报、瞒报法定检验检疫的货物或木质包装，尚未造成严重后果的
	4
	 

	0408
	擅自取走报检单据或证单的
	4
	 

	0409
	擅自涂改已受理报检的报检单上的内容或撤换有关随附单据的
	4
	 

	0499
	其他应记4分的行为或差错
	4
	 

	1201
	转借或涂改《报检员证》的
	12
	 

	1202
	被暂停报检资格期间持他人《报检员证》办理报检及相关业务的
	12
	 

	1203
	涂改、伪造检验检疫收费收据的
	12
	 

	1204
	对入境货物不及时联系检验检疫或所提供的信息有误，致使检验检疫工作延误或无法实施检验检疫、造成严重后果的
	12
	 

	1205
	不如实报检，未造成严重后果，尚未达到吊销《报检员证》条件的
	12
	 

	1299
	其他应记12分的行为或差错
	12
	 


 

附件6：
报检员差错/违规行为记录单
编号：                
经核实，报检员                  （《报检员证》编号              ）
在     年   月   日办理报检业务中出现以下差错/违规行为，记      分：
                                                                                                                     
                                                                                                                    
                                                                                                                     
             
经办人：                   日期：
                                                                                                                      
    报检员确认：
本人对以上记分无异议，并保证及时改正有关差错/违规行为。
          
  报检员签名：               日期：
 

                                                                                                                        
 

备注：
                                                                                                                        
 

 

附件7：
《报检员证》延期申请书
                    编号：
	姓    名
	 
	联系电话
	 

	报检员证号
	 
	初次发证日期
	 

	所属单位
	 
	单位代码
	 

	日常报检
工作情况
	□遵守检验检疫法律法规和规定，无差错/违规行为；
□有差错/违规行为，未曾被暂停报检资格；
□有差错/违规行为，曾被暂停报检资格；
□有违规行为，致使所属单位曾被行政处罚；
□其他：               。

	该《报检员证》有效期至     年   月   日届满，现申请办理延期。
本人保证上述情况真实、准确。
签名：        日期：

	*检验检疫机构审核 意 见
	□审核合格，延长有效期至     年   月   日；
□审核不合格，原因：         ，需参加培训考试。
经办人：         日期：

	
	培训考试结果：
□考试/补考合格，延长有效期至     年   月   日；
□考试/补考不合格，取消《报检员证》;

□未参加培训考试，取消《报检员证》。
  经办人：                  日期：

	备  注
	 


说明：带*部分内容由检验检疫机构填写
 

附件8：
《报检员证》补发申请表
                                   编号：
	姓    名
	 
	联系电话
	 
	相 片

	所属单位
	 
	单位代码
	 
	

	报检员证号
	 
	身份证号
	 
	

	发证机构
	 
	初次发证时间
	 
	

	遗失损毁
情况说明
	 

 

 

 

 

 

  申请人：       年  月  日   （单位公章）

	随附证
明材料
	 

	检验检疫
机构意见
	 
经办人：          年   月   日

	 

 

                             领证人签名：                     领证日期：

	备注
	 

 

 

 

 


 

